
LEVERANDØRRESPONS VEILEDNING  

Nedenfor er de stegene på hvordan en leverandør kan respondere på et arrangement listet opp i 

detalj. 

Steg 1: Når et arrangement er publisert i Ariba, vil Leverandør motta en e-post-notifikasjon om 

arrangementet som vist i skjermbildet under.

 

Steg 2: For å aksessere arrangementet, må du trykke på den fremhevede delen i bildet over som 

sier “Click Here to access the event”. 

Du vil da bli omdirigert til Ariba Network Sign up/Login siden som vist nedenfor.

 

Du må logge inn med påloggingsdetaljene dine hvis du har en gyldig Ariba Network bruker. 

Hvis du ikke har en Ariba Network bruker, kan du registrere deg og fylle inn detaljene, og lage en 

Ariba Network bruker. 

   

  



 

Steg 3: Etter vellykket innlogging, vil du bli omdirigert til arrangementet som vist nedenfor.

  

  

Steg 4: 

Nå må Leverandør validere dokumentene og gjennomgå og sende inn kravene. 

For dette, trykk på Review Prerequisites knappen. Du vil se siden nedenfor. 

  

For å sjekke bidder agreement, trykk på “View Bidder Agreement”. 



Trykk på I accept the terms of this agreement. 

  

 

Deretter, svar på Prerequisite Questions. Du kan se de relevante dokumentene under References.   

  

 

Steg 5: Nå må Leverandør velge Lots/Line Items for det tilbudet de vil gi. 

Velg alle line items og trykk på “Confirm Selected Lots/Line Items” for å fortsette.

   

  

 



 

Steg 6: Nå må Leverandør skaffe Technical and Commercial Proposals. 

De kan gjennomgå alt av innhold (Introduction, Instructions, Pre-requisite questions, Technical and 

Commercial Proposals) og gi responsene.

  

  

For eksempel, som vist i bildet nedenfor. Du kan legge til kommentarer dersom det er nødvendig. 

  

 



Merk – hvis du trenger å angi en supplier part number lenger enn 35 tegn, vennligst ikke bruk 

“supplier part ID”-feltet. I stedet, tast inn informasjonen i “Long text”-feltet. Dersom din part 

number er mindre enn 35 tegn, vennligst bruk “supplier part ID”-feltet. 

 

Steg 7: Trykk på “Submit Entire Response” for å sende inn responsen.  

  

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

Steg 8: Leverandør kan alltid revidere responsen/tilbudene fram til arrangementet er åpent. 

Etter innsending av responsen/tilbudet vil du få opp skjermen nedenfor. 

For å revidere responsen din, kan du trykke på “Revise Response”-knappen. 

Du kan sjekke arrangementstidspunkt i den fremhevede delen i bildet nedenfor. 

 
 


